
 
คูมือสําหรับประชาชน :  การแจงถมดิน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : เทศบาลตําบลเมืองจันทร  อําเภอเมืองจันทร  จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 
1.  ช่ือกระบวนงาน : การแจงถมดิน 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลเมืองจันทร 
3.  ประเภทของงานบริการ :   กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  (กระบวนงาน  
     บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4.  หมวดหมูของงานบริการ  :  รับแจง 
5.  กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต  หรือท่ีเกี่ยวของ  : 
 1   พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
6.  ระดับผลกระทบ :  บริการท่ัวไป 
7.  พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน 
8.  กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา     พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 
    ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนดฯ   0  นาที 
9.  ขอมูลสถิติ 
     จํานวนเฉลี่ยตอเดือน   0 
     จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0 
     จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0   
10.  ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน   การแจงถมดิน 
11.  ชองทางการใหบริการ 
      สถานท่ีใหบริการเทศบาลตําบลเมืองจันทร  โทรศัพท  0-4596-9847 
      เว็ปไซต : www.muangchan.go.th   
      เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร  (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด  ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น.   
      (มีพักเท่ียง  
12.  หลักเกณฑ  วิธีการ  เง่ือนไข  (ถามี  ในการย่ืนคําขอ  และในการพิจารณาอนุญาต  
      1.  การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน  ดังนี้ 
          1.1  การถมดินท่ีตองแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินจะตองมีองคประกอบท่ีครบถวน  ดังนี้ 
          1   เทศบาล 
       2  กรุงเทพมหานคร  
       3   เมืองพัทยา 
       4  องคกรปกครองสวนทองถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งข้ึน  ซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนด
ในราชกิจจานุเบกษา 
       5  บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาใหใชบังคับกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  
       6   เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง 
       7  ทองท่ีซ่ึงรั ฐมนตรีประกาศกําหนดใหใชบังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใชกับกรณี
องคการบริหารสวนทองถ่ินซ่ึงไมอยูในเขตควบคุมอาคารและไมอยูในเขตผังเมืองรวม  
 
 
 

http://www.muangchan.go.th/


    1.2  การดําเนินการถมดินเขาลักษณะตามมาตรา 26  แหงพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  คือ 
ประสงคจะทําการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกวาระดับท่ีดินตางเจาของท่ีอยูขางเคียง  และมีพ้ืนท่ีเกิน 
2,000  ตารางเมตร  หรือมีพ้ืนท่ีเกินกวาท่ีเจาพนักงานทองถ่ินประกาศกําหนด  ซ่ึงการประกาศของเจาพนักงาน
ทองถ่ินจะตองไมเปนการขัดหรือแยงกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
    2.  การพิจารณารับแจงการถมดิน 
         เจาพนักงานทองถ่ินตองออกไปรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด  เพ่ือเปนหลักฐานการแจง
ภายใน 7 วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจง  ถาการแจงเปนไปโดยไมถูกตองใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตอง
ภายใน  7  วัน  นับแตวันท่ีมีการแจง  ถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายใน  7  วัน  นับแตวันท่ีผูแจงไดรับแจงใหแกไข  
ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล  กรณีถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาท่ี
กําหนด  ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับแจงใหแกผูแจงภายใน  3  วัน  นับแตวันท่ีไดรับแจงท่ีถูกตอง 
 
13.  ข้ันตอน  ระยะเวลา  และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/ 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผูแจงยื่นเอกสารแจงการถม
ดิน ตามท่ีกําหนดใหเจา
พนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบขอมูล 

1 วัน เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ถมดิน 

2 การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ิน
ดําเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกตอง  

5 วัน เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ถมดิน 

3 การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ เจาพนักงานทองถ่ินออกไป
รับแจง และแจงใหผูแจงมา
รับใบรับแจง 

1  วัน เทศบาลตําบล 
เมืองจันทร 

องคกร
ปกครอง
สวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดําเนินการ
ถมดิน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  7 วัน 
 
14.  งานบริการนี้ผานการดาํเนินการลดข้ันตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 



 
15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
      15.1  เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ  
ท่ี รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจํา 
ตัวประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ  

2 หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด  

 
      15.2  เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม  
ท่ี รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แผนผังบริเวณท่ี
ประสงคจะดําเนินการ
ถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2 แผนผังแสดงเขตท่ีดิน
และท่ีดินบริเวณ
ขางเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3 แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4 โฉนดท่ีดิน น.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนาพรอม
เจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

5 หนังสือมอบอํานาจ
กรณีใหบุคคลอ่ืนยื่น
แจงการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6 หนังสือยนิยอมของ
เจาของท่ีดินกรณีท่ีดิน
บุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

 
 
 
 
 
 
 



 
ท่ี รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7 รายงานคํานวณ (กรณี
การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ
เนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดิน
ตั้งแต 2 เมตรข้ึนไป 
วิศวกรผูออกแบบและ
คํานวณตองเปนผู
ไดรับใบอนุญาตให
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา ไมต่ํา
กวารับสามัญวิศวกร 
กรณีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 
เมตร และมีความสูง
ของเนินดินเกิน 5 
เมตร วิศวกรผูออก 
แบบและคํานวณตอง
เปนผูไดรับใบอนุญาต
ใหประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมโยธา ระดับ
วุฒิวิศวกร  

- 1 0 ชุด  

8 ชื่อผูควบคุมงาน (กรณี
การถมดินท่ีมีพ้ืนท่ีของ
เนินดินติดตอเปนผืน
เดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตร  และมี
ความสูงของดินตั้งแต 
2 เมตรข้ึนไป ตองเปน
ผูไดรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรมโยธา  

- 1 0 ชุด  

9 ชื่อและท่ีอยูของผูแจง
การถมดิน 

- 1 0 ชุด  

 



 
16.  คาธรรมเนียม 
      1  คาธ รรมเนียมตอฉบับ  ฉบับละ  500  บาท 
 คาธรรมเนียม   500  บาท   
 
17.  ชองทางการรองเรียน 
      1   ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตําบลเมืองจันทร  เลขท่ี  70  หมู  6 ตําบลเมืองจันทร  อําเภอเมืองจันทร   
           จังหวัดศรีสะเกษ  หรือโทรศัพท  0-4596-9847  หรือทางอินเตอรเน็ต www.muangchan.go.th    
      2  ชองทางการรองทุกข  ศูนยดํารงธรรมจังหวัดศรีสะเกษ  และศูนยดํารงธรรมอําเภอเมืองจันทร  
 
18.  ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง  และคูมือการกรอก 
      1  คูมือการกรอกเอกสาร  
 
19.  หมายเหตุ 
 

วันท่ีพิมพ 1๗/10/2562 
สถานะ ปรับปรุงคูมือ 
จัดทําโดย สุธาทิพย  จันทะศิลา 
อนุมัติโดย ชัยยะนารถ   ขันติวงษ 
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