
คู่มือสำหรับประชาชน :  การจดทะเบียนพาณิชย์  (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม  พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ 
                               พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตำบลเมืองจันทร์  อำเภอเมืองจันทร์  จังหวัดศรีสะเกษ
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย์

1.  ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
                           พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา

2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลเมืองจันทร์

3.  ประเภทของงานบริการ :   กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น  
                                      (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)
 
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  :  การจดทะเบียน

5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต  หรือที่เกี่ยวข้อง  :
	1)  กฎกระทรวงพาณิชย์  ฉบับที่  3  (พ.ศ. 2540)  ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ 
               พ.ศ.2499
	2)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  ฉบับที่  83  (พ.ศ.2515)  เรื่อง  กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ
    ของกฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์
	3)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  ฉบับที่  93  (พ.ศ.2520)  เรื่อง  กำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับ
               แห่งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499
	4)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์  (ฉบับที่  11) 
               พ.ศ.2553
	5)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) 
               พ.ศ.2552
	6)  ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  การตั้งสำนัก งานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนาย
               ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552  และ(ฉบับที่  10) พ.ศ. 2533
	7)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียน   
                พาณิชย์ พ.ศ. 2555
	8)  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์  ที่ 1/2553  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน
               พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์
	9)  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์  ที่ 1/2554  เรื่อง  หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน
                 พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดบึงกาฬ
    	10)  พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499
	11)  ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549
	12)  พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ  พ.ศ. 2499

6.  ระดับผลกระทบ :  บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม

7.  พื้นที่ให้บริการ  : เขตพื้นที่ตำบลเมืองจันทร์

8.  กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา     ไม่มี
    ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯ	  0  นาที


9.  ข้อมูลสถิติ
     จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   0
     จำนวนคำขอที่มากที่สุด  0
     จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  0  

10.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   สพจ.ทก. 09

11.  ช่องทางการให้บริการ
      สถานที่ให้บริการเทศบาลตำบลเมืองจันทร์  โทรศัพท์  0 4596 0343
      เว็บไซต์ : www.muangchan.go.th  
      เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  ตั้งแต่เวลา  08.30 – 16.30 น.  
      (มีพักเที่ยง)

12.  หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข  (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต
      1.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชย์ไว้ต่อมาได้เลิกประกอบพาณิชยกิจทั้งหมดจะโดยเหตุใดก็ตาม
          เช่น  ขาดทุน  ไม่ประสงค์จะประกอบการค้าต่อไป  เจ้าของสถานที่เรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือ
          เลิกห้างหุ้นส่วนบริษัทให้ยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายในกำหนด  
          30  วัน  นับตั้งแต่วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13)
      2.  กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข้องไม่สามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกด้วยตนเอง  เช่น  วิกลจริต  
          ตาย สาบสูญ  เป็นต้น  ให้ผู้ที่มีส่วนได้เสียตามกฎหมาย  เช่น  สามี  ภริยา  บิดา  มารดา  หรือบุตร  ยื่นขอ
          จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจนั้นได้โดยให้ผู้มีส่วนได้เสียตามกฎหมายลง   
          ลายมือชื่อในคำขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผู้ประกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายื่น
คำขอจดทะเบียนได้ด้วยตนเอง  เช่น  ใบมรณบัตร  คำสั่งศาล  เป็นต้น
      3.  ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกบพาณชยกิจได้ด้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้
ผู้อื่นยื่นแทนก็ได้
      4.  ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการหรือผู้มีส่วนได้เสีย (แล้วแต่กรณี)  เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรอง
          รายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน
      5.  แบบพิมพ์คำขอจดทะเบียน  (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ
          ดาวน์โหลดจาก  www.dbd.go.th
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว  ทั้งนี้  ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นคำขอจะต้องดำเนินการแก่ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน









13.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ที่
	ประเภทขั้นตอน
	รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ
	ระยะเวลาให้บริการ
	ส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	1
	การตรวจสอบเอกสาร
	นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล
	5 นาที
	เทศบาลตำบล
เมืองจันทร์
	

	2
	การตรวจสอบเอกสาร
	เจ้าหน้าที่การเงินรับชำระค่าธรรมเนียม
	5 นาที
	เทศบาลตำบล
เมืองจันทร์
	

	3
	การพิจารณา
	นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร
	10  นาที
	เทศบาลตำบล
เมืองจันทร์
	

	4
	การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ
	นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ
	10 นาที
	เทศบาลตำบล
เมืองจันทร์
	


ระยะเวลาดำเนินการรวม  30 นาที

14.  งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน  และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
       ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
      15.1)  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ
	ที่
	รายการเอกสารยืนยันตัวตน
	หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสารสำเนา
	หน่วยนับเอกสาร
	หมายเหตุ

	1
	บัตรประจำ
ตัวประชาชน
	กรมการปกครอง
	1
	0
	ฉบับ
	

	๒
	ทะเบียนบ้าน
	กรมการปกครอง
	1
	0
	ฉบับ
	



      15.2)  เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม
	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสารสำเนา
	หน่วยนับเอกสาร
	หมายเหตุ

	1
	คำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	1
	0
	ฉบับ
	-

	2
	ใบทะเบียนพาณิชย์ 
(ฉบับจริง)
	กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
	1
	0
	ฉบับ
	-




	ที่
	รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
	จำนวนเอกสาร
ฉบับจริง
	จำนวนเอกสารสำเนา
	หน่วยนับเอกสาร
	หมายเหตุ

	3
	สำเนาใบมรณบัตรของผู้ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึงแก่กรรม) โดยให้ทายาทที่ยื่นคำขอเป็นผู้ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	-

	4
	สำเนาหลักฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้ลงชื่อแทนผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งถึงแก่กรรมพร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	-

	5
	หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
	-
	1
	0
	ฉบับ
	

	6
	สำเนาบัตรประจำประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง
	กรมการปกครอง
	0
	1
	ฉบับ
	-



16.  ค่าธรรมเนียม
      1)  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน  (ครั้งละ)  
	ค่าธรรมเนียม   20  บาท
	หมายเหตุ    -
      2)  ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร  (ชุดละ)
    	ค่าธรรมเนียม  30  บาท
	หมายเหตุ    -



17.  ช่องทางการร้องเรียน
      1)  ช่องทางการร้องเรียน  เทศบาลตำบลเมืองจันทร์  เลขที่ 70  หมู่ที่  6 ตำบลเมืองจันทร์  อำเภอเมืองจันทร์  
           จังหวัดศรีสะเกษ  หรือโทรศัพท์  0 4596 0343  หรือทางอินเตอร์เน็ต www.muangchan.go.th   
      2)  ช่องทางการร้องทุกข์  ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดศรีสะเกษ  และศูนย์ดำรงธรรมอำเภอเมืองจันทร์

18.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก
      1)  คู่มือการกรอกเอกสาร

19.  หมายเหตุ

	วันที่พิมพ์
	22/02/2566

	สถานะ
	ปรับปรุงคู่มือ

	จัดทำโดย
	สุธาทิพย์  จันทะศิลา

	อนุมัติโดย
	มิตร  สัมโย





