
คู่มือสำหรับประชาชน :  การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตำบลเมืองจันทร์ อำเภอเมืองจันทร์ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีป้าย 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลเมืองจันทร์ 
3.  ประเภทของงานบริการ :   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  :   รับแจ้ง 
5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต  หรือที่เกี่ยวข้อง  : 
 1)  พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
6.  พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
7.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   การรับชำระภาษีป้าย 
8. ช่องทางการให้บริการ 
    สถานที่ให้บริการ  สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองจันทร์ อำเภอเมืองจันทร์ จังหวัดศรีสะเกษ  
       รหัสไปรษณีย์ 33120 โทรศัพท์  0 4596 0343 
    ระยะเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 

 
9. หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข  (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
  ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับชำระ
ภาษีป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือโฆษณาการค้า
หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี 
2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษีและ
เงินเพ่ิม 
7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ
แต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน
ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 
8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 



9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไข
คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม
มาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

10.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม   46 วัน 

ลำดับ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภ าษี ป้ า ย  (ภ .ป . 1 ) เ พ่ื อ ให้
พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบ
ค ว าม ค รบ ถ้ ว น ถู ก ต้ อ งข อ ง
เอกสารหลักฐาน 

1 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

1.ระยะเวลา : 1 วัน (ระบุ
ระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ เทศบาลตำบลเมือง
จันทร์ 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

1.ระยะเวลา ภายใน 30 
วัน นับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
(ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
พ.ศ. 2539) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ เทศบาลตำบลเมือง
จันทร์ 

3. การพิจารณา เจ้าของป้ายชำระภาษี 15 วัน กรมส่งเสริม
การปกครอง
ท้องถิ่น 

1. ระยะเวลา : ภายใน 15 
วัน นับแต่ได้รับแจ้งการ
ประเมิน (กรณีชำระเกิน 
15 วัน จะต้องชำระเงิน
เพ่ิมตามอัตราที่กฎหมาย
กำหนด) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
คือ เทศบาลตำบลเมือง
จันทร์ 

11.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      11.1)  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย - 1 1 ชุด - 



ว่าด้วย การส่งเสริมการคุณภาพชีวิต
คนพิการพร้อมสำเนา 

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
3 แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดง

ป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน 
เดือน ปี ที่ติดตั้งหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4 หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น 
สำเนาใบทะเบียนการค้า สำเนา
ทะเบียนพาณิชย์  สำเนาทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

- 0 1 ชุด - 

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติ
บุคคล) พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)
  

- 0 1 ชุด - 

7. หนั งสื อมอบอำนาจ  (กรณี มอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

      11.2)  เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสารสำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

12.  ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 

13.  ช่องทางการร้องเรียน     

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองจันทร์   
หมายเหตุ : เลขที่ 70 หมู่ที่ 6 สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองจันทร์   ตำบลเมืองจันทร์  อำเภอเมืองจันทร์   
           จังหวัดศรีสะเกษ  รหัสไปรษณีย์ 33120 โทรศัพท์  0 4596 0343   
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.muangchan.go.th 

  14.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก       

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

2) แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 



 


