
คู่มือสำหรับประชาชน :  การแจ้งขุดดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : เทศบาลตำบลเมืองจันทร์ อำเภอเมืองจันทร์ จังหวัดศรีสะเกษ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1.  ชื่อกระบวนงาน : การแจ้งขุดดิน 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลตำบลเมืองจันทร์ 
3.  ประเภทของงานบริการ :   กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 
          (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4.  หมวดหมู่ของงานบริการ  :   รับแจ้ง 
5.  กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต  หรือที่เกี่ยวข้อง  : 
 1)  พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6.  พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
7.  ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน   การแจ้งขุดดิน 
8. ช่องทางการให้บริการ 
    สถานที่ให้บริการ  สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองจันทร์ อำเภอเมืองจันทร์ จังหวัดศรีสะเกษ  
       รหัสไปรษณีย์ 33120 โทรศัพท์  0 4596 0343 
    ระยะเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ตั้ง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

- - - - 

 
9. หลักเกณฑ์  วิธีการ  เงื่อนไข  (ถ้ามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 
  1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
  1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและ
ถมดินใช้บังคับ  ได้แก่ 
                      1) เทศบาล 
                  2) กรุงเทพมหานคร 
                      3) เมืองพัทยา 
                       4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี
ประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา      
                    5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                    6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                    7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้
กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
           1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือ
ประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง                 
ไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543    



      2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดินเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
กำหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน  7  วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน
นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้
แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับ
แจ้งที่ถูกต้อง 

10.  ขั้นตอน  ระยะเวลา  และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 ระยะเวลาดำเนินการรวม   7 วัน 

ลำดับ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน 
ตามท่ีกำหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน กองช่าง /
เทศบาลตำบล 
เมืองจันทร์ 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดำเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต้อง) 

5 วัน กองช่าง /
เทศบาลตำบล 
เมืองจันทร์ 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

3. การลงนาม/
คณะกรรมการมี
มต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 
และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

1 วัน กองช่าง /
เทศบาลตำบล 
เมืองจันทร์ 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในพื้นที่ที่จะ
ดำเนินการถมดิน) 

11.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
      11.1)  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ลำดับ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ (กรณีนิติ
บุคคล) 

 

      11.2)  เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ลำดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะ
ดำเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 
แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดิน
บริเวณข้างเคียง 

- 1 0 ชุด - 



ลำดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 
แบบแปลน รายการประกอบแบบ
แปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า พร้อมเจ้าของ
ที่ดินลงนามรับรองสำเนา ทุกหน้า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้าง
อาคารใน
ที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอำนาจกรณีให้บุคคลอ่ืน
ยื่นแจ้งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 
หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณี
ที่ดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รายการคำนวณ (วิศวกรผู้ออกแบบ
และคำนวณ การขุดดินที่มีความลึก
จากระดับพ้ืนดินเกิน ๓ เมตร หรือ
พ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน 10,000 
ตารางเมตร ต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ำ
กว่าระดับสามัญวิศวกร กรณีการขุด
ดินที่มีความลึกเกินสูง 20 เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบและคำนวณต้อง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) 
รายละเอียดการติดตั้งอุปกรณ์
สำหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุด
ดินลึกเกิน 
20 เมตร) 

9) ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการขุดดินลึก
เกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดิน

- 1 0 ชุด - 



ลำดับ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เกิน 10,000 ตารางเมตร หรือมี
ความลึกหรือมีพ้ืนที่ตามที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดผู้
ควบคุมงานต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา) 

 

12.  ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ค่าธรรมเนียมต่อฉบับ  500 

13.  ช่องทางการร้องเรียน     

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองจันทร์   
หมายเหตุ : เลขที่ 70 หมู่ที่ 6 สำนักงานเทศบาลตำบลเมืองจันทร์   ตำบลเมืองจันทร์  อำเภอเมืองจันทร์   
           จังหวัดศรีสะเกษ  รหัสไปรษณีย์ 33120 โทรศัพท์  0 4596 0343   
เว็บไซต์ของหน่วยงาน https://www.muangchan.go.th 

  14.  ตัวอย่างแบบฟอร์ม  ตัวอย่าง  และคู่มือการกรอก       

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


