
 
 
 
 
 

 
ประกาศเทศบาลตําบลเมืองจันทร 

เรื่อง  การลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

............................................................................................ 
 
  อาศัยอํานาจตามมาตรา ๓๗ และมาตรา ๓๘  แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการ
บริหารจัดการบานเมืองท่ีดี พ.ศ. ๒๕๔๖  ท่ีกําหนดใหสวนราชการกําหนดเวลาแลวเสร็จของงานแตละงาน และ
ประกาศใหประชาชนและขาราชการทราบเปนการท่ัวไป  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรีเมือวันท่ี ๑๙ พฤษภาคม 
๒๕๔๖  เรื่องการลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน  เทศบาลตําบลเมืองจันทร   จึงขอออก
ประกาศกําหนดระยะเวลาแลวเสร็จของงาน ประจําป ๒๕๖๒  ดังตอไปนี้ 
  ขอ ๑  ประกาศนี้ เรียกวา ประกาศเทศบาลตําบลเมืองจันทร  เรื่อง การลดข้ันตอนและระยะเวลา
การปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๒   
  ขอ ๒  ประกาศนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป  
  ขอ ๓  ใหใชประกาศนี้เปนแนวทางเพ่ือลดข้ันตอน และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือ
ประชาชน 
  ขอ ๔  ระยะเวลาดําเนินการแลวเสร็จของงาน ใหเปนไปตามรายละเอียดท่ีปรากฏ   แนบทายนี้   
 
   ประกาศ ณ  วันท่ี   ๓   เดือน  ตุลาคม   พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 

 
 

  (นายชัยยะนารถ  ขันติวงษ) 
         นายกเทศมนตรีตําบลเมืองจันทร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



การลดข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 
ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

แนบทายประกาศของเทศบาลตําบลเมืองจันทร  ลงวันท่ี  ๓  ตุลาคม  ๒๕๖๑ 
ท่ีกระทรวงมหาดไทยไดแนะนําใหลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน 

ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน เวลาปฏิบัติราชการเดิม หมายเหตุ 
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สํานักปลัด 
การรับเรื่องราวรองทุกข 
  
การเสนอขอรับขอมูลขาวสารทางราชการ 
การสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ/ผูพิการ/ผูปวยเอดส 
(รับข้ึนทะเบียนและงานอ่ืนท่ีเก่ียวของ) 
การประชาสัมพันธ 
การขอใชหองประชุม 
การใหบริการระบบอินเตอรเน็ต 
การใหความชวยเหลือสาธารณภัย 
การใหความชวยเหลือผูประสบอุบัติเหตุ 
การใหความชวยเหลือผูประสบอัคคีภัย 
การสนับสนุนน้ําอุปโภคบรโิภค 
กองคลัง 
การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 
การจัดเก็บภาษีปาย 
การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ    
สุขภาพ 
การขอตอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพ 
การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) 
การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด
ทะเบียน) 
การยืมพัสดุ (เกาอ้ี  เต็นท  กรวยจราจร สัญญาณไฟ) 
กองชาง 
การขอหนังสือรับรองสิ่งปลูกสราง 
การรับแจงและซอมไฟฟาสาธารณะ 
การขออนุญาตกอสรางอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/ 
รื้อถอนอาคาร  
การขอใบรับรองการกอสราง  ดัดแปลง หรือเคลื่อน 
ยายอาคาร   ตามมาตรา 32 
การขอบานเลขท่ี 
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ท่ี กระบวนงานบริการประชาชน เวลาปฏิบัติราชการเดิม หมายเหตุ 
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การแจงขออนุญาตขุดดิน 
การแจงขออนุญาตถมดิน 
 
กองการศึกษา 
ขอรับขอมูลขาวสารดานการศึกษา 
การรับสมัครเด็กเล็กเขาเรียน 
ติดตอสอบถามขอมูล บริการดานศาสนา วัฒนธรรม 
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